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COMUNE DI PRIOLO GARGALLO 

Provincia di Siracusa

AVVISO PUBBLICO 

Per affidamento Servizio Segreteria territoriale  
denominato “ Sportello Universitario “
ENTE APPALTANTE: COMUNE DI PRIOLO GARGALLO – SIRACUSA VIA N. FABRIZI, S.N. - TEL. 0931-779233

Oggetto del servizio: Segreteria territoriale  denominato “Sportello Universitario”. Anni 2010/2011 (da aprile 2010, a tutto giugno 2011) (mesi 15).
Luogo della prestazione: Il servizio dovrà essere svolto a Priolo Gargallo nei locali messi a disposizione dal Comune.
Durata del contratto: Il servizio verrà affidato per mesi 15: da aprile 2010, a tutto giugno 2011.

Importo a base d’asta: 25.200,00 oltre I.V.A. al 20% (mesi 15).
Soggetti ammessi: Possono partecipare alla gara Enti, Associazioni, Cooperative, operanti sul territorio, in grado di offrire e gestire il servizio di che trattasi, che abbiano nel proprio atto costitutivo o statuto attività oggetto del presente avviso ovvero attività inerenti.
Non potranno partecipare alla gara i Soggetti non in regola con le disposizioni della          L. 68/99.

Offerte parziali: non è ammessa la facoltà di presentare offerta per una sola parte del servizio di cui si tratta.

Non sono ammesse offerte in variante rispetto a quanto indicato nel presente avviso né offerte condizionate.

Procedura di gara e criterio di aggiudicazione: Pubblico incanto col criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 81, comma 1, D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, determinata in base ai criteri riportati all’allegato A.

Alla valutazione dei suddetti elementi e all’attribuzione dei relativi punteggi procederà apposita Commissione Giudicatrice.

Termini e modalità di ricezione delle offerte: I plichi contenenti l’offerta e la documentazione, pena l’esclusione dalla gara, devono pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, ovvero consegna a mano, al Comune di Priolo Gargallo, via N. Fabrizi s.n., entro il termine perentorio delle ore 13:00 del giorno  23/03/2010. 
Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei  mittenti.

Farà fede il timbro del Protocollo del Comune di Priolo Gargallo con l’indicazione della data e dell’ora di arrivo del plico.

I concorrenti dovranno produrre un plico esterno convenientemente chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura, integro e non trasparente, indirizzato a : Comune di Priolo Gargallo via N. Fabrizi s.n. 96010 Priolo Gargallo – SR, recante i dati identificativi dell’offerente e la dicitura “Offerta servizio di segreteria territoriale “Sportello Universitario”, Priolo Gargallo (SR) – periodo 2010 – 2011“, a sua volta contenente, 2 buste interne, a loro volta convenientemente chiuse e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “documentazione” e “offerta”.

1) la busta “documentazione” dovrà contenere, a pena d’esclusione:

a) istanza di ammissione alla gara e dichiarazione unica (artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e s.m.i.) in bollo, corredata da fotocopia di un documento d’identità del/i sottoscrittore/e, in corso di validità;

(in caso di ATI non ancora costituite, la predetta istanza/dichiarazione unica, dovrà essere presentata da tutti i Soggetti partecipanti al raggruppamento);

In caso di R.T.I. già costituito, dovrà essere allegato l’originale o la copia autentica del mandato speciale conferito alla capogruppo.

Congiuntamente all’istanza, la ditta/associazione, dovrà dichiarare:
· di non trovarsi nelle condizioni di incapacità a contrarre con la PA. di cui agli articoli 120 e seguenti della legge 24.11.1981 n0 689;

· che il titolare o gli amministratori non hanno riportato condanne penali, passate in giudicato, che possano comunque influire sull'ammissibilità alla presente gara;

· di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a favore dei propri dipendenti e con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte;
· di non trovarsi in stato di cessazione di attività, liquidazione, fallimento, concordato e di qualsiasi altra situazione equivalente.
· È in regola con gli adempimenti e le norme previste dal D.Lgs 626/94 quando obbligatorie;
· Di aver preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla determinazione dei prezzi e delle condizioni contrattuali;
2) la busta “offerta”, deve contenere:

1. L’offerta stessa, redatta in lingua italiana ed in bollo  ed espressa, ove richiesto, in cifre e 
in lettere, sottoscritta in ogni pagina a pena d’esclusione, dal Legale Rappresentante dell’offerente. L’offerta dovrà tenere conto dei servizi che dovranno comunque essere assicurati, e a tal riguardo, alla stessa dovrà essere allegata la Dichiarazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante, dalla quale si evince chiaramente che l’Associazione/ditta si impegna ad offrire:

-presenza per gg. 4 (quattro) settimanali, per hh. 2,30 giornaliere;

-servizi standard relativi ad iscrizione universitaria, informazione, ritiro certificati, prenotazione on-line degli esami, e comunque, tutti i servizi previsti nella convenzione stipulata da questo Comune con l’Università di Catania per il servizio di segreteria territoriale “Sportello Universitario”, che l’Associazione/ditta dichiara di conoscere in ogni dettaglio. 
2. Offerta dei servizi aggiuntivi, come da allegato al presente avviso.
      3. lI punteggio relativo all’offerta verrà calcolato in trentesimi.
In caso di ATI non ancora costituite, l’offerta, a pena d’ esclusione, dovrà essere sottoscritta, con le predette modalità, dai Legali Rappresentanti di Tutti i Soggetti in raggruppamento ed essere conforme al disposto dell’art. 34 del Dlgs 163/2006 e s.m.i.

L’offerta non può essere condizionata, o indeterminata e non potrà presentare correzioni che non siano espressamente confermate e sottoscritte.

Data, ora e luogo di apertura dei plichi: l’incanto verrà esperito in una sala del comune di PRIOLO GARGALLO, sede dell’Ufficio Pubblica Istruzione, della sede Municipale di via N. Fabrizi, s.n., alle ore 13.00, del giorno 24, marzo, 2010. 

La Commissione aggiudicatrice, appositamente nominata, procederà in primo luogo, in seduta pubblica, all’apertura dei plichi e delle buste contenenti la “documentazione” per verificare, sia il possesso da parte dei concorrenti dei requisiti prescritti, sia la regolarità della documentazione presentata.

La Commissione proseguirà in seduta non pubblica, all’apertura delle buste contenenti  l’ ”offerta”  dei soli concorrenti ammessi alla gara ed alla valutazione delle offerte stesse, formulando al termine, una graduatoria, a seguito della quale, risulterà aggiudicatario il concorrente la cui offerta avrà ottenuto il punteggio più elevato.

Potranno partecipare alle sedute di gara i legali rappresentanti delle Ditte concorrenti ovvero soggetti muniti  di apposita delega da consegnare al Presidente di gara il quale, potrà richiedere l’esibizione di un documento d’identità.

In caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio si procederà con sorteggio ai sensi dell’art. 77 del R.D. 23/5/1924 n. 827.

Documentazione di gara: 

· Avviso di Pubblico Incanto + criteri (Allegato A);

· Convenzione stipulata da questo Comune con l’Università di Catania per il servizio di segreteria territoriale “Sportello Universitario” (allegato B);

reperibili presso l’Ufficio Pubblica Istruzione;
La suddetta documentazione è, inoltre, in pubblicazione all’Albo Pretorio del Comune di PRIOLO GARGALLO oltre che sul sito web del comune.
La Stazione Appaltante pubblicherà l’esito dell’incanto all’Albo Pretorio del Comune di Priolo Gargallo oltre che sul sito web del comune.

Validità dell’offerta: le aziende/istituti partecipanti rimarranno vincolate alle proprie offerte per 120 (centoventi) giorni dalla data fissata per l’apertura delle buste.

Subappalto e Cessione del contratto: è vietata cedere o subappaltare, anche temporaneamente, in tutto o in parte il servizio in oggetto, pena la risoluzione del contratto stesso.

Esclusioni – Avvertenze: fermo restando quanto innanzi richiamato, si precisa quanto segue:

· non si darà corso all’apertura del plico qualora non sia debitamente chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura;

· non sarà ammessa alla gara l’offerta nel caso in cui manchi o sia incompleta alcuna delle dichiarazioni o dei documenti richiesti.

· Non sarà ammesso richiamo a documenti allegati ad altro appalto, né offerte per persone da nominare.

· In caso di esclusione, la busta dell’offerta resta sigillata e debitamente controfirmata dal Presidente della gara, con indicate le irregolarità che saranno pure riportate nel verbale e rimane acquisita agli atti della gara.

· Non saranno ammesse le offerte che recano abrasioni o correzioni nell’indicazione dei valori offerti.

· Qualora vi sia discordanza nell’offerta tra i valori in cifre e quelli in lettere, sarà ritenuta valida l’indicazione più vantaggiosa per l’Ente.

· Non saranno ammesse offerte contenenti condizioni peggiorative rispetto a quelle indicate nel presente Avviso;

· La documentazione non in regola con l’imposta di bollo sarà regolarizzata ai sensi della normativa vigente.

Il Presidente di gara si riserva la facoltà di non far luogo alla gara stessa o di prorogare la data dandone comunicazione ai concorrenti senza che i medesimi possano accampare alcuna pretesa.

L’Ente Appaltante si riserva altresì la facoltà di non procedere ad aggiudicazione qualora ritenga a suo insindacabile giudizio che nessuna delle offerte presentate sia rispondente alle proprie esigenze.

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta valida e congrua.

La stazione appaltante, provvederà d’ufficio e/o richiederà  all’aggiudicatario provvisorio la documentazione attestante il possesso dei requisiti autodichiarati in sede di gara. Le dichiarazioni mendaci comporteranno responsabilità penale, secondo quanto previsto dall’art. 76 del DPR n. 445/2000 e decadenza dall’aggiudicazione.

La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 71 del DPR n. 445/2000, potrà effettuare verifiche a  campione per accertare la veridicità delle dichiarazioni rese.

In caso di rinuncia da parte dell’aggiudicatario, sarà facoltà dell’Amministrazione procedere a nuova aggiudicazione secondo l’ordine di convenienza delle offerte presente così come rilevabile dal verbale di gara.

Informazioni più dettagliate, potranno essere richieste all’Ufficio Pubblica istruzione del Comune di Priolo Gargallo (Tel. 0931/779233). 

Aggiudicazione – Obblighi dell’aggiudicatario: Dopo l’aggiudicazione e prima della stipula del contratto l’aggiudicatario sarà invitato a presentare, ai sensi dell’art. 2 della L. 266/2002, le certificazioni di regolarità contributiva, pena la revoca dell’aggiudicazione, così come stabilito dalla legge in parola.

L’Amministrazione Comunale di Priolo Gargallo procederà alla consegna del servizio al massimo entro 30 gg. dall’aggiudicazione, anche nelle more della stipula del contratto (se richiesto).
Il contratto  (se richiesto) sarà stipulato in forma pubblica amministrativa e le relative spese (bollo, scritturazione, registrazione, diritti ecc.) saranno poste a carico dell’aggiudicatario.

Trattamento dei dati personali:

I dati forniti in occasione del presente procedimento verranno trattati dalla Stazione appaltante in conformità al D.Lgs 196/2003.

L’eventuale rifiuto a fornire i dati richiesti costituirà motivo di esclusione dalla gara.

Per quanto non espressamente previsto nel presente avviso si rinvia, se e in quanto applicabili, alle norme legislative e regolamentari vigenti in materia. 

Responsabile del procedimento: Sig. Cirnigliaro Salvatore 
Priolo Gargallo,  03.03.2010
Il Responsabile del 6° Settore
                                                                                                   (Sig. S. Cirnigliaro)

